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1. OBJETIVO

Establecer el uso de dotación y las condiciones para la circulación del personal en las Bodegas de Materias Primas, farmacia y Cuarto de Unidad Manejadora de Aires en BioEngPharma s.a.s
2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para efectuar el uso de dotación y la circulación del personal en las áreas de las bodegas y cuarto de unidad manejadora de aires en BioEngPharma s.a.s.

3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del gerente estratégico hacer cumplir este procedimiento al personal asignado a las áreas objeto del presente procedimiento.

4. GLOSARIO Y SIGLAS

4.1 BODEGAS: Cuando en el documento se nombre la palabra bodegas, se hace referencia a la bodega de Materias Primas y a la farmacia.

4.2 UMA: Unidad manejadora de aire.

5. CONTENIDO
5.1 GENERALIDADES

5.2 DESCRIPCIÓN

5.2.1 Uso de dotación y circulación del personal
5.2.1.1 Personal de bodegas ingrese colóquese sobre su ropa de calle una bata. 

5.2.1.2 Use zapatos con suela antideslizante y que sean cómodos. Si usa zapatos de dotación deben estar identificados como uso externo.
5.2.1.3 Al término de la jornada laboral dejar la bata utilizada en la caneca para la ropa sucia.

5.2.2 Ingreso a la UMA
La UMA está ubicada en un cubículo independiente de la Bodega de Materia Prima, cuyo ingreso se hace sólo a través del callejón secundario de la empresa BioEngPharma s.a.s. Se debe cumplir con las condiciones del uso de la bata protectora y zapatos antideslizante.
5.2.3 Acceso restringido
El área de bodega de materias primas, farmacia, áreas de preparación y UMAS son de acceso restringido, en la cual deben circular solamente las personas que tengan asignadas funciones que deban ir a efectuarlas en estas áreas.

El ingreso al Cuarto de unidad manejadora de aires solo está permitido al técnico, personal administrativo y personal de mantenimiento previamente autorizado.

5.2.4 Registro de visitantes
El personal de mantenimiento, contratistas y visitantes al ingresar a las áreas mencionadas se registran en el formato F-EL-058 INGRESO DE VISITANTES anotando la fecha, el motivo de la visita, hora de ingreso, persona que lo autoriza y firmar.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica para esta versión.

7. LISTA DE REGISTROS

Formato F-EL-058 INGRESO DE VISITANTES.
8. ANEXOS
 Formato F-EL-058 INGRESO DE VISITANTES. 

9. CONTROL DE CAMBIOS
	VERSIÓN N°
	CAMBIOS REALIZADOS
	FECHA

	02
	P-SO-070
	14-03-2014

	03
	Se cambia código a P-SST-070, se realiza revisión general del procedimiento y se actualiza versión del documento
	15-03-2019


10. CONTROL DE COPIAS

	NÚMERO DE COPIA
	NOMBRE
	CARGO
	FIRMA
	FECHA
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